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PROCEDURE DE DEMANDE DE DUPLICATA DE DIPLOME
INSA ROUEN NORMANDIE (Ou INSCIR ou bien ICR)

1) Conditions de réédition des diplobmes :

La circulaire n°2014-0018 du 23 Octobre 2014 prévoit la possibilité de délivrer un duplicata
de dipléme si le document original a été détruit, perdu ou volé. Elle prévoit également de
rééditer le dipldme en cas de modification de I'état civil du dipldmé(e).

2) Modalités et documents a fournir :

L’intéressé doit fournir le formulaire de demande de duplicata de dipldme ci-dessous diment
complété, accompagné des piéces justificatives suivantes :

- une copie recto-verso d’'une piéce d’identité (Carte d'identité ; Passeport..) ;
- déclaration sur I'honneur (perte, vol...) ;
- copie du jugement certifiant votre changement d’état civil .

L'envoi du diplome en courrier recommandé sera possible aprés paiement des frais
d'envoi d'un montant de 8.05€ pour un envoi en France et 13.40€ pour l'international
(paiement en ligne via PAYBOX).

3) Les conditions de formes :

La réédition d'un duplicata de dipldme est faite sur I'imprimé officiel dans les mémes formes
que loriginal et il est affecté d’un nouveau numéro. La mention « duplicata » apparait sur le
dipléome.

L'imprimé complété et signé ainsi que les pieces demandées doivent étre envoyés
par courriel a scolarite@insa-rouen.fr
ou par courrier postal a l'adresse indiquée ci-dessous :

INSA ROUEN NORMANDIE
DFVE — Service a la Pédagogie
685 Avenue de I'Université BP 08
76801 Saint-Etienne-du-Rouvray Cedex
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FORMULAIRE DE DEMANDE DE DUPLICATA DE DIPLOME
INSA ROUEN NORMANDIE (Ou INSCIR ou bien ICR)

Date de NAISSANCE :..vvvieeeieeeeeeeeeeeeee e LieU d€ NAISSANCE : ....cvvvveiieeeieeeeee e
Adresse d’envoi AU IPIOME ... e e e e e
Code POStaAl 1.veiviieee s VI o e
Tl FIXC (oo Portable (.o
0 1= 11 TR

Je sollicite par la présente une demande de duplicata de mon diplome obtenu a I'INSA
ROUEN NORMANDIE (Ou INSCIR ou bien ICR)

Année universitaire

Type de diplome Mention / spécialité d’obtention

Pour le duplicata de mon dipléme je souhaite :

O Venir le retirer au service de la scolarité ;

3 Donner procuration a une tierce personne qui devra se présenter dans ce méme service
en se munissant de sa piéce d’identité ainsi que d’'une copie, d'une procuration établie par
VoS soins, du présent formulaire et d’'une copie de votre piece d’identité ;

O Le recevoir par courrier recommandé avec A/R a l'adresse ci-dessus.
Attention : codt d'envoi 8.05 € (envoi en France) ou 13.40€ (envoi international) a régler
par paiement en ligne via le lien PAYBOX regu par mail.

Signature



